附件一：
党政机关食堂基本情况及公务接待
用餐情况自查表
一、基本情况
	单位名称
	
	单位地址
	

	经营许可证编号
	
	许可证有效期
	至    年  月  日

	法定代表人
	
	食品安全管理员
	

	食堂员工总人数
	
	单餐最大就餐人数
	

	供应餐次
	〇早〇中  〇晚

	使用的食品添加剂名称
	

	是否外包
	
	外包单位
	

	食堂建筑面积
	总面积（）平方米。
其中：食品处理区（         ）平方米，集中用餐的大厅（         ）平方米，包间（      ）平方米。

	食堂开办时间
	
	最近一次改造或装修时间
	

	本单位负责食堂管理的主管部门
	
	负责人及电话
	
	联系人及电话
	


二、公务接待用餐管理情况
	用作内部接待的餐厅设置情况
	共有包间（     ）间，最多共可容纳（    ）人。
    包间专用厨师（     ）名，专用服务员（    ）名。
    包间兼用厨师（     ）名，兼用服务员（    ）名。

	管理制度及标准
	是否有公务接待管理制度？是（）否（）。是否有公务接待审批单？是（  ）否（  ）。（如有，请提交复印件一份）
公务接待标准分为几个档次？（    ）。
    分别是：（   ）元/人、（   ）元/人、（   ）元/人、（   ）元/人。

	公务接待用餐情况
	    2015年1月1日至2017年5月31日，共开展公务接待用餐（   ）次，接待（    ）人次。

	日常管理情况
	公务接待用餐管理责任部门
	
	负责人
	

	
	公务接待用餐审批单据是否齐全
	

	
	公务接待用餐原料采购查验和索证索票资料是否齐全
	

	
	是否采购了《江苏省党政机关公务接待管理规定》中规定不允许提供的食品原料及香烟、酒水
	

	
	2016年1月1日以来，是否有超标准超规格接待情况
	

	本单位食堂公务接待用餐方面存在的问题
	

	建议
	


